
Verwaltungsfachangestellte*r 
(m/w/d) 



Mehr Infos unter  
karriere.guetersloh.de

Als Verwaltungsfachangestellte*r (m/w/d) durchläufst Du bei der 
Stadt Gütersloh verschiedene Praxisabschnitte in unterschiedlichen 
Verwaltungsbereichen: Leistungsverwaltung, Eingrif fsverwaltung, 
Querschnittsverwaltung sowie nach Möglichkeit einen Wunschbereich. 
Während der Praxisphasen besuchst Du einmal wöchentlich das 
Studieninstitut in Bielefeld. Den schulischen Teil der Ausbildung absolvierst 
Du im Blockunterr icht am Er ich-Gutenberg-Berufskolleg in Bünde. Du lernst 
wie eine Kommunalverwaltung funktioniert und unterstützt Bürger*innen 
bei ihren Anliegen, Du erledigst Büro- und Verwaltungsarbeiten, führst Akten 
und setzt Beschlüsse um. Bei guter Eignung nach Abschluss der Ausbildung 
ist eine Übernahme in ein unbefr istetes Arbeitsverhältnis beabsichtigt.

DEIN PROFIL:
- Fachoberschulreife/Schulischer Teil der Fachhochschule
- wünschenswert sind gute Mathe- und Deutschnoten
- gute schrif tliche und mündliche Ausdrucksfähigkeit
- Kontaktfreude und Sorgfalt
- Zielstrebigkeit

WIR BIETEN:
- vielseitige & abwechslungsreiche Aufgaben im Dienst für Bürger*innen
- die Förderung des selbstständigen Handelns 
- die Möglichkeit, einen Praxisabschnitt in einer ausländischen Behörde
  zu verbringen und Auslandserfahrungen zu sammeln
- gute Übernahmechancen nach erfolgreichem Abschluss der Ausbildung
- Ausbildungsvergütung ab ca. 1.068 € brutto pro Monat

Ausbildungsdauer: 3 Jahre
Ausbildungsbeginn: 01. September


